
 

 

 

 

 

 

Wir sind eine lebendige, 98 Jahre alte Wohnungsgenossenschaft. Bezahlbare Vermietung 

und nachhaltige Bewirtschaftung unserer knapp 1.000 Mieteinheiten haben bei uns 

Tradition. Durch zukunftsorientiertes Handeln und Kommunizieren garantieren wir auch 

morgen noch „Mit Sicherheit gut leben“ für Mieter, Mitglieder und Mitarbeiter. 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n 

Assistent(in) des Vorstandes    (w/m/d)    in Vollzeit (37 Std. Woche) 

 

Das bieten wir Ihnen: 

- eine wirtschaftlich gesunde und nachhaltig agierende Genossenschaft 

- abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten mit Gestaltungsspielraum 

- attraktive Vergütung sowie zusätzliche betriebliche Leistungen 

- arbeitgeberfinanzierte Zusatz-Krankenversicherung 

- Zuschuss bei Fahrtkosten im öffentlichen Nahverkehr 

Ihre Aufgaben im Schwerpunkt: 

- Unterstützung des Vorstandes im administrativen und organisatorischen Bereich 

- Mitarbeit bei der Bilanzerstellung  

- Bearbeitung von Steuerangelegenheiten 

- Unterstützung bei der Personalverwaltung 

- Vorbereitung von Genossenschaftsveranstaltungen 

- Aktive Mitarbeit an Prozessoptimierung und Weiterentwicklung der Digitalisierung 

 

Ihr Profil: 

- Sie verfügen über eine abgeschlossenen kaufmännische oder immobilienwirtschaftliche 

  Ausbildung und/oder eine vergleichbare Qualifikation z.B. Bilanzbuchhalter(-in) 

- Sie bringen nachhaltige Erfahrung in Bilanzierung und Steuerwesen mit 

- Sie verfügen über Organisationstalent und Freude am Umgang mit Menschen 

- Sie besitzen ein freundliches, kommunikatives und sicheres sowie loyales Auftreten 

  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen. Senden Sie diese bitte unter Angabe Ihrer  

Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins  an: 

bewerbung@frankenheim-wohnen.de 

Vorstand 

Wohnungsunternehmen Frankenheim eG  

Zwinglistr. 11  

90459 Nürnberg 

Absolute Vertraulichkeit und Beachtung aller datenschutzrechtlichen Vorgaben sind uns selbstverständlich. 
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